fir den Landkreis Gotha

Stellenanzeige

Sachbearbeiter (m/w/d) o

Lohn und Gehalt

T 03621 915 115
M 0173 53 235 35
zur Verfugung.

ab 01.01.2025 in Mechterstadt, Vollzeit 39 Stunden/Woche

Sie flihlen sich in der Lohn- und Gehalts-
buchhaltung wohl, mdéchten bei der
Weiterentwicklung der Personalprozes-
se unterstutzen?

Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Das bieten wir lhnen:

— Vielféltige Gestaltungsmaoglichkeiten: Bringen Sie lhre
Starken in einem spannenden Arbeitsumfeld mit zahlreichen
Gestaltungsmaoglichkeiten ein.

— Attraktive Vergiitung: Ein Dienstvertrag nach den
Arbeitsvertragsrichtlinien der Diakonie Mitteldeutschland in-
klusive ergebnisabhangiger Jahressonderzahlung, Kinderzu-
lage, 31 Tagen Urlaub, betrieblicher Altersvorsorge, Bike-
Leasing, Zuschuss zu Gesundheitskursen/Fitnesscenter und
vielem mehr.

— Flache Hierarchien: Profitieren Sie von kurzen Dienstwegen
und einer Atmosphare, die Raum zur Reflexion bietet.

— Vereinbarkeit von Familie und Beruf: Dienstplansicherheit
und die Beriicksichtigung ihrer Wiinsche sind uns wichtig.

Wir arbeiten alle am Erfolg des Unternehmens mit.
(Auszug aus unserem Leitbild)

www.diakonie-gotha.de

Bodelschwingh-Hof
Mechterstadt e.V.
Personalabteilung
Gleicher Weg 1-10
OT Mechterstadt
99880 Horsel

personal@diakonie-gotha.de

So sieht Ihr Arbeitsalltag aus:

Eigenverantwortliche Durchfiihrung der Gehaltsabrechnung
fur einen definierten Mitarbeiterkreis mittels entsprechender
Personalbearbeitungssoftware.

Allgemeine Personalsachbearbeitung einschlieRlich Kommu-
nikation mit Mitarbeitenden, FUhrungskraften und externen
Stellen (z.B. Krankenkasse, Behorden).

Kontrolle und Pflege des Zeiterfassungssystems.

Mitwirkung bei der Optimierung von Prozessen in der Lohn—
und Gehaltsbuchhaltung.

Erstellung von Statistiken und Auswertungen.

Beteiligung an Projekten zur Digitalisierung und Automatisie-
rung von HR-Prozessen.

Das wiinschen wir uns von lhnen:

Einschlagige Berufserfahrung und sehr gute Kenntnisse in
der Erstellung der Lohn— und Gehaltsabrechnung.

Gute Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherung- und
Steuerrecht.

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Eine Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche ist wiin-
schenswert, mindestens erwarten wir jedoch eine positive
Einstellung zu unserem diakonischen Auftrag.

Klingt das gut? Dann bewerben Sie sich jetzt.
Wir freuen uns auf Sie!
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